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Quickguide 

 

 

 

1. Rapporterne er opdelt i tre grupper: 

Ledelsesrapporter 

Medarbejderrapporter 

Specialrapporter 

Medarbejderne har kun adgang til medarbejderrapporterne. 

2. Her vælges hvilken rapport, der skal køres. 

Mulighederne for valg af filtre ovre til højre varierer afhængig af rapportvalget. 

3. Årstalsvælger (Man kan godt vælge en periode, der ikke følger et enkelt år). 

4. Filtrering 

Her kan man begrænse hvilke data, der indgår i rapporten: 

a. Hovedopgave 

b. Delopgave 

c. Ansættelsessted 

d. Medarbejder 

e. Periode 

Hvis ingen periode vælges (ikke hak i chexkboksen) tages data fra det valgte år. 
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Lidt flere detal jer  

1 Ledelsesrapporter 

 

 

1.A.1 

 

 

 



 4 

R
e

g
T
id

 -
 T

id
s
re

g
is

tr
e

ri
n

g
 |

  
2

4
.0

3
.2

0
1

8
 

1.A.2 

 

1.B.1 
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1.B.2 
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2 Medarbejderrapporter  

 

 

Flexregnskab 
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Tid på underopgaver  
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Tid på underopgaver,  sum 
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Forbrugt tid fordelt  på hoved - og delopgaver 
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Månedsrapport t i l  eksterne myndigheder  
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3 Specialrapporter  

Rapport, der sammenholder tidsforbrug for udvalgte data i to perioder. 

Det kunne være udgift til snerydning vinteren 2015-2016 sammenlignet med vinteren 2016-2017 

 

 

1. Vælg datointerval for første hold data og for andet hold data. 

2. Når alle udvalgskriterier er gennemført kan rapportdefinitionen gemmes for sidenhen at genbruges med 

nye udvalgskriterier. 

3. Når en gemt rapportdefinition er valgt, hentes de opdaterede data fra databasen. 

4. Er sammen med nummer 7 og 8 med til at lette markeringen af de data, der skal med i rapporten. 

5. Når der er ændret på rapportens valg, kan de gemmes. 

6. Rapporten køres. 
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Specialrapport  

 

 


